' COFOPRI

ORGANISMO DE FORMALIZACION DE LA PROPIEDAD INFORMAL

PERFIL DE LA ACTIVIDAD
CONTRATACION ADMINISTRATIVA DE SERVICIOS (D.L. 1057 Y D.S.075-2008-PCM)

Nombre de la Actividad | TECNICO EN BASE DE DATOS J
Direccién u Oficina : OFICINA ZONAL LIMA Y CALLAO
Tiempo Requerido .
Fuente de Financiamiento (que no exceda el Meta vinculada al Honorario Mensual
ejercicio fiscal) servicio Propuesto
RO ] 3 meses 065 S1. 2,200

OBJETIVO DE LA ACTIVIDAD A DESARROLLAR

Prestar apoyo en la consolidacion y sistematizacién de la informacién de la Oficina Zonal,
elaborando periddicamente informes administrativos o gerenciales.

FUNCIONES PRINCIPALES

1.- | Elaboracién de matrices de monitoreo y seguimiento de las actividades de la Oficina Zonn

2. | Realizar el seguimiento del avance de metas de la Oficina Zonal, a fin de reportarlas a
" | las diferentes Direcciones que lo soliciten.

3.- | Realizar el seguimiento y consolidacion de la base de datos que administra la Oficia Zonal

4.- | Elaboracion de los cuadros estadisticos de produccién de la Oficina Zonal.

Seguimiento y registro del avance y control de produccién de los planes de trabajo de los
Convenios de Cooperacion Interinstitucionales suscritos con las Municipalidades

6.- | Seguimiento para atencién de Hoja de Reclamaciones.

7.. | Asistir en el desarrollo de las acciones necesarias para el cumplimiento de las funciones
~_| de la Oficina Zonal.

8.- | Otras actividades que el Jefe Zonal le asigne.

REQUISITOS DE LA PERSONA PARA DESARROLLAR LA ACTIVIDAD

macién: Estudios en Ingenieria de Sistemas, Industrial o carreras afines.
» :
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Con experiencia minima de un (01) afio en las actividades a desarrollar, en

B
X : e :
pﬂ‘g R el sector publico o privado.

B a0 o

\Jl pcﬁ‘ ientos: Manejo de Base de Datos y herramientas informaticas a nivel usuario.
o
<

o Persona proactiva, con capacidad de comunicacion y poder trabajar sobre
Al petencias: la base de objetivos, Capacidad para trabajar en equipo y alto sentido de
responsabilidad.




